CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1p — Ty do — Hanh phic

BO GIAO DYC VA PAO TAO
TRUONG pAI HQC VAN LANG

Thinh phd H6 Chi Minh, ngayA3thang 12 ndm 2016

QUY CHE
chi Khoa hgc Pai hoc Viin Lang

- Té chire va hoat djng ciia :I‘ag )
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 2 RJOP/VL-HPQT ngay 413 thdng 12 ndm
2016 cua Chu tich Hpi déng Qudn Tri Truong Dai hoc Van Lang)

CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1.Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung
Quy ché ndy quy dinh chi tiét vé td chire, chirc ning, nhiém vu ctua Tap

chi Khoa hoc Trudng Pai hoc Vin Lang.
Péi tuong phuc vu cia Tap chi Khoa hoc Pai hoc Vin Lang 12 cac nha
khoa hoc, cac nha nghién ctru, cin by quan 1y, giang vién, nghién ctru sinh, hoc

vién cao hoc, sinh vién va ban doc quan tim.

Pidu 2. Vj tri va chirc ning
1. Tap chi Khoa hoc Pai hoc Vin Lang (goi tit 1a Tap chi) tryc thude

Truomg Dai hoc Vin Lang, chiu sy quan 1y tryc tiép cta Hiéu truéng Truéng

Pai hoc Vin Lang
- Tén tiéng Viét: Tap chi Khoa hoc Dai hoc Van Lang

- Tén tiéng Anh: The Scientific Journal of Van Lang University
- Tru s& cia Tap chi: S6 45 Nguyén Khic Nhu, phrong C6 Giang, quin

1, Thanh phé H6 Chi Minh.
2. Tap chi Khoa hoc Pai hoc Vén Lang c6 tu cach phap nhan, ¢6 con diu

riéng.
3. Truomg Pai hoc Vin Lang xac dinh, chi dao viéc thuc hién ton chi,
muc dich, débi tugng phuc vu, pham vi phat hanh, ngén ngix thé hién cua Tap

chi.
Piéu 3. Nhiém vu va quyén han caa Tap chi
1. Thyc hién dtng t6n chi, muc dich dirgc quy dinh trong Gidy phép hoat

dong bao chi.
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2.Phédi hop véi cac co quan béo chi, t§ chirc, ca nhén, cic nha khoa hoc
trong va ngoai nude nham phat trién Tap chi trén co s& ton chi, myc dich va
theo quy dinh cua phép luét.
3. Quan ly can bg, tai san, trang thiét bj, tai liéu ctia Tap chi theo quy
dinh cua Truong Dai hoc Vin Lang.
pidu 4. Nguyén tic hoat dong
1. Tap chi hoat d¢ng theo quy dinh ctia Ludt Béo chi; Luét sira @i, bb sung
mot s& didu cia Luat Béo chi; Luét xuét ban; c4c vin ban phap luat c6 lién quan;
c4c quy dinh ghi trong Gidly phép hoat ddng bo chi; Quy ché t6 chirc vi hoat
dong cua Tap chi; Quy ché td chirc va hoat d6ng cua Trudng Pai hoc Vian Lang.
2. Téng Bién tap Tap chi, Ban Bién tip, Thu ky, nhan vién tri sy toa soan,
bién tip vién chiu trach nhiém vé két qua cong viéc dugc phén cong va tuan thu
quy dinh cia Trudng.
" Pidu 5. Thé thirc xuit ban vi phat hanh
1. Thé thirc xuét ban
Ngon ngit thé hién: tiéng Vit va tiéng Anh.
K3 han xuat ban: 2 thang 1 s6
Khudn khé: 19cm x 27cm
S trang: 150 trang
S6 lugng: 2.000ban/sb |
2. Pham vi phat hanh trén c& nuéc va chi yéu 1a khu vuec Nam bd.Déi
tugng phuc vu 1a cén bo, gidng vién, sinh vién Trudng Dai hoc Van Lang cling
nhu ban doc trong va ngoai nudc.
3. Nop luu chidu tai : Thu vién quéc gia, Cuc Bao chi — B§ Thong tin va
Truyén thong, S& Théng tin va Truyén thong Thanh phé H6 Chi Minh.
4. Cic sb dic biét phai ding ky trude, duge Téng Bién tip dé nghj va
H6i ddng Quan trj théng qua vi dua vio ké hoach xuét bén hing nim, thay cho
s6 dinh ky phat hanh.
CHUONG II

TO CHUC, BIEN CHE VA NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA LANH PAO TAP CHI, CAC PON VI THUQC TAP CHI

Pitu 6. Co céu td chirc
-1. Lénh dao Tap chi
Linh dao Tap chi gdm Tdng Bién tip va cic Phé Tng Bién tp.
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iéu chuén vé chinh tri, dao dirc va nghiép vu béao chi
@& nghi

Téng bién tap co du t
do B4 trugng B thong tin va Truyén thong bo nhiém, mién nhiém theo
cia Chi tich Hoi ddng Quan tri (HPQT).

Phé Téng bién tdp giup Téng bién tép tron
in & thudc pham vi Tong Bién tép

g viéc lanh dao cong tac cla
Tap chi; dugc quyén quyét dinh nhiing va
g vi chiu trdch nhiém trrée Tong Bién tép vé nhitng cong viéc duge

phéan con
ich Hoi dong Quan trj Trudmg Pai hoc Vin

giao. Phé Téng Bién tép do Chi t
Lang bd nhiém, mién nhi¢m theo quy dinh ciia Nha truong.

Trong truong hop Téng Bién tap ve{ng mit, Pho Téng Bién tép dugc Uy
quyén thay mét Tong Bién tip didu hanh va gidi quyét cong viéc ciia Tap chi.

2. Céc bo phén thudc Tap chi

- Ban Bién tdp

- Ban Tri su

Pidu 7. Bién ché

1. Can b, nhan vién cia Truong Pai hoc Van Lang;

2. Ngudi lam viée theo ché 46 hop dong lao déng;

3. Cac cong tac vién

Pidu 8. Téng Bién tap

1. Chiu trach nhiém vé cong tac quan ly hoat dong cuia Tap chi;

2. Chiu trach nhiém xuit ban cac 4n phim ciia Tap chi theo quy dinh cua
Luat Béo chi, Luét xuét ban va chi dao cia Hiéu trudng. Tdng Bién tap 1a ngudi
duyét cubi cung céac &n phém Tap chi trude khi in va quyét dinh ndp luu chiéu,
phét hanh.
3. Uy quyén, phén céng trach nhi¢m quén 1y, didu hanh va quyét dinh gii
quyét tirmg mit cong viéc cho cic Phé Tong Bién tap, Thu ky va bién tép vién
trong toa soan.

Piéu 9. Phé Tong Bién tip

1. Giup Téng bién tip quan ly,‘diéu hanh hoat déng cua Tap chi, quyét
dinh céc cbng viéc dugc Téng Bién tip phan cong phu trach va chiu trach
nhiém trudc Tong Bién tap vé cac quyét dinh cia minh.

2. Ky thay Téng Bién t3p céc van bén thudc Iinh vc duge phan cdng phy
trach va cac vin ban theo sy iy nhiém cia Tdng Bién tap.

‘ 3. Nghién ctru, dé xut ndi dung xuét ban, cai tién nghiép vu bao chi

n]"lill‘l nang cao chit luong Tap chi. Duyét va ban giao cho Thu ky toa soan du
sO lugng, chat luong, dl’mg thdi gian cac bai bao theo muc luc ) Tap chi da
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duoc Téng Bién tap duyét; td chirc thuc hién nhimng dot xuét ban theo chi dao
cua Tdng Bién tip.

Pidu 10.Ban Bién tip

Ban Bién tip Tap chi gom: Tdng Bién tap, cac Pho Téng Bién tép, Thu
ky toa soan va cic Bién tép vién.

Ban bién tip co trach nhiém:

-Lap ké hoach hoat dong, d& xuét ndi dung va hinh thirc ctia cac 56 Tap chi.

- Chon nguoi danh gia, phan bién bai viét phti hgp cho tirng bai béo.

- T4 chirc bién tip va trinh Tong Bién tép duyét céc bai bao s& dugc ding
trong timg s6 Tap chi.

- Xem xét, bd sung va cd ¥ kién vé ndi dung clia bai blo véi téc gia.

- Stra chita cac thuit nglt chuyén nganh theo quy dinh.

- Ban Bién tip dinh ky hop m&i quy mét lan. Trong trrdng hop ddc biét
c6 thé hop d6t xuét theo yéu chu ctia Téng Bién tap.

Pidu 11. Thwr ky téa soan

Thu ky tda soan duge Téng Bién tip giao nhiém vu thuc hién chirc néng
quén 1y nghiép vu ctia Tap chi va quéan 1y Ban Bién tap, Ban Tri su cua toa soan.

1. Xay dung ké hoach xuét ban, néi dung clia timg sb Tap chi va dinh
huréng ndi dung cua s& Tap chi tiép theo.

2. Tiép nhén bai, dnh va t4 chirc bién tap; Xir 1y nhitng trnrdng hop dot
xuit vé ndi dung va k¥ thuit.

3. Trinh Téng bién tap duyét ban thio trong méi s6 Tap chi.

4. Gitip Téng Bién tip, cic Pho Tong Bién tip xdy dung cac chinh sich
va thi tuc cta Tap chi.

5. Giam sat cong viéc in 4n Tap chi.

Piéu 12. Bién tip vién

Bién tap vién la thinh vién trong Ban Bién tép do Tong Bién tip & xuit va
Chi tich Hoi dbng quan trj quyét dinh.

1. Bién tép vién chuyén muyc quin ly viéc phan bién; trao ddi va theo ddi
qué trinh sira chira clia thc gi va bién tdp cua céc bai gui dang. Bién tdp vién
chuyén muc dya trén cac ¥ kién ciia phan bién va dénh gia ciia minh dé trao ddi
véi tac gia va chiu trach nhiém vé n6i dung bai thude linh vyc minh phu tréch.

2. Bién tip vién bin thdo, bién tp vién trinh by 14 ngudi ché ban vi sodt
181 c4c bai vit duge chip nhin ding trén Tap chi, chju tréch nhiém vé thé thirc
trinh bay ciia cic bai viét. Bién tip vién bin thdo sira cic bai ndp lam cho cac
bai viét mach lac hon v4 diing chudn v& ngit phap, dam bao bai viét da day di
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" va tudn thi cac qui dinh chudn vé thu muc, vin ban tao ra mot ban thao hoin
chinh dé Bien tdp vién trinh bay chuyén thanh cac ban bong dung cho vigc xuht
ban Tap chi va chuyén thanh dang HTML hoiic PDF dé xuét ban dién tir.

Piéu 13. Ban Trj sy

Ban Tri su 1a bd phan hanh chinh trye thudc Tap chi c6 trach nhi¢m :
1. Lap ké hoach cdng viéc, theo ddi viée thuc hién diing tién do;

2. Thuc hién céc cong tac hanh chinh cta Tap chi;

3. Lap du ton kinh phi hoat dfng, theo ddi, bdo céo tai chinh dinh ky

theo chi dao ctia Phong Ké toan — Tai chinh ctia Trudng;

4. Tiép nhén ban thao tir tac gia va chuyén t6i Thu ky tda soan;

5. T6 chic thuc hién cong tac xudt ban, tham gia trinh bay maket, dinh
may bdn thao; ;

6. T6 chirc viéc phat hanh, luu chidu va luu trit Tap chi theo quy dinh;

7. Quan 1y tir li€u, thong tin trang Web cua Tap chi.

Piéu 14. Quyén han, trich nhiém cia ngudi phian bién

1. Ngudi phin bién bai viét cho Tap chi 14 cac thanh vién Héi ddng Bién
tap Tap chi Khoa hoc Pai hoc Vin Lang, Hoi déng Khoa hoc Truémg Pai hoc
Vin Lang, c4c nha khoa hoc & cic Trudng dai hoc;Hoc vién;Vién nghién ciru
trong vi ngodi nuéc, ¢6 cling chuyén mén hojic gin v6i chuyén mén ma ndi
dung cAc bai viét cia Tap chi d& cap, c6 kha ning danh gia chit hrong cong
trinh nghién ciru. Ban Bién tdp s& vu tién lya chon nhiimg ngudi phan bién cd uy
tin, 12 tac gia cia nhiéu céng b khoa hoc & trong va ngoai née hodc tham gia
thue hién nhiéu cong trinh nghién ciru c6 chét hrong.

2. Pugc moi thim dinh bai viét qua e-mail (file dinh kém bai viét va thu moi
phén bién). Ngudi phan bién c6 trich nhiém danh gi4 bai viét khach quan, trung thyc
va hoan thanh céng viéc theo biéu miu ding thdi han quy dinh.

3. Ngudi phan bién c6 trach nhi¢m tu vin cho Ban Bién tip Tap chi vé
chit lugng ndi dung khoa hoc ciia bai bao va chit lrong thong tin, dua ra quyét
dinh d€ gitip Téng Bién tap lua chon céc bai bdo dang trén Tap chi.

4. Thoi gian phan bién khéng qua 15 ngay tiy theo dung lugng clia bai bao.

5. Thu lao phan bién duge tra theo Quy ché chi tidu ndi bd ctia Trudng
Pai hoc Vin Lang, trong trudng hop can thiét phai duge Chu tich HPQT quyét
dinh.

Diéu 15. Quyén lgi va trach nhiém cita tic gia bai bio



1.Téc gia c6 nghia vy thic hién ding cdc quy dinh vé thé 1& dang bai trén
Tap chi Khoa hoc Pai hoc Vian Lang, stra chita va hoan chinh bai viét theo yéu
ciu cua Ban Bién tap va ngudi phan bién.

2. Tac gia khong duge giri ban thao bé.i viét dén Tap chi khac cho dén khi
c6 quyét dinh xét duyét cudi ciing ctia Ban Bién tip Tap chi Khoa hoc Pai hoc
Vin Lang.

3. T4c gi4 dwoc quyén it lai ban thao hoic bd sung, didu chinh théng tin
trong ban thao trong vong 3 ngay sau khi toa soan nhian dugc ban thao.

4. Thir tu tén clia cAc tac gia dugc sip xép theo quy dinh, i tri tén cia tac
gid thé hién twong ximg véi vai trd dong gép dbi véi cong trinh cong bd trong
bai bao.

5. Téc gid c6 bai dang dwoc Tap chi thanh todn nhuin bat theo quy dinh.

Piéu 16. Hoi ddng Bién tap

Tap chi dugc thanh 14p Héi déng Bién tip do Chu tich Hdi ddng quan tri
quyét dinh d& giup Tdng Bién tip vé cac van @& lién quan dén thue hién chire
nang, nhiém vu cia Tap chi theo quy dinh cla phép luat. Nhiém vu, quyén han
va thanh phén ciia Hoi ddng Bién tip do Tdng Bién tip dé xuat va Chu tich Héi
d6ng quan trj quyét dinh.

CHUONG III
QUY PINH XET DUYET VA PANG BAI TREN TAP CHI

Pidu 17. Didu kién va thé 1¢ ding bai trén Tap chi

1. Bai b4o giri ding cd ndi dung khoa hoc va chua dugc cong b trén bit
ky tap chi ndo hodc cac dang xuat ban an phdm khéc.

2. Bai giri dang c6 ndi dung lién quan dén cac linh vuc ma Tap chi dé
cap.

3. Bai giri ddng dugc danh gia thong qua phin bién doc 1ap.

4. Bai viét chi dugc ding khi di dugc sira chita hoan thién theo gop ¥
(néu c6) ciia Ban Bién tip va phan bién.

5. Bai tdng quan, bai thdng tin, trao d6i duge Tong Bién tap chap thuan,

Piéu 18. Cic buée xét duyét

1. Ban Trj su toa soan nhin bai viét tir tac gia. Thu ky toa soan ra soat cac
yéu ciu vé ndi dung va hinh thirc, sau d6 théng bio cho téc gia biét vé tinh trang
bai viét trong vong 03 ngay ké tir khi nhén dugc bai giri ding. Néu dat yéu cdu,
bai bao sé dugc chuyén tGi cac Bién tdp vién chuyén muyc.




2. Cac Bién tap vién chuyén muc lién h¢ mdi phéan bign bai viét sau khi
nhén bai thej gian tir 05 - 07 ngay.

3. Sau khi nhan dugc y kién d4nh gia ciia phan bién, Bién tip vién chuyén
muc d4nh gi4 bai b4o va phan hdi t6i cAc thc gia vé chit lugng bai viét. Nhing
bai bdo chit hrong khong dat yéu chu s& bj tir chdi. Nhitng bai bao tét s& duge
thdng bao chip nhan ma khéng cAn stra chita. Nhitng bai bdo c6 chét lugng kha
va trung binh, s& duge 4n dinh thdi han stra chita trong vong tir 10 - 15 ngay, tiy
theo mirc 46 yéu cAu.

4. Bién tdp vién chuyén muc tiép tuc moi phan bién thdm dinh 14n 2 d6i
véi nhitng bai bao duge danh gia loai trung binh va cd nhiéu sai s6t vé ndi dung
hoic chua c6 su théng nhét giita tac gid va phan bién (sau khi tic gia sira va gii
lai). Thot han phan bién tir 07 - 10 ngay.

5. Céc thc gia hoan chinh bai béo sau céc 14n thim dinh, d6i v6i céc bai
viét duoc chip nhin ding va hiéu dinh lan cudi. Han dinh thdi gian tir 07 - 10
ngay.

6. Thu ky tda soan tdng hop va Téng Bién tap duyét cic bai bao da duoc
hoan thién. Thoi gian dé thuc hién cic cong viéc ndy tir 10-15 ngay.

7. Bién tip ban thao, ché béan, doc soat 15i trong thoi gian 15 ngay.

8. In 4n, phat hanh va dua bai bao 1én Website Nha trudng trong vong 10
ngay.

CHUGNG 1V
KINH PHI HOAT PONG CUA TAP CHI

Pidu 19. Ngudn kinh phi hoat dong

Hang nam, trén co s& ké hoach hoat déng Téng Bién tép 1ap du toan kinh
phi cua Tap chi. Nguon kinh phi hoat dong ctia Tap chi gbm ¢é :

1. Kinh phi ciia Truong.

2. Thu phat hanh Tap chi

3. Thu tlr quang céo va cac in phém c6 lién quan, tai tro, lién két xuét ban
va ngudn thu khac pht hop véi ton chi, muc dich cia Tap chi.

Pitu 20. Céc khoan chi '

1. Kinh phi Téng Bién tip, Thu ky tda soan va nhin vién Tda soan hing

thang.

2. Chi quéan 1y hanh chinh: vét tr vdn phong, thdng tin lién lac, cong tac
phi, hoi nghi theo qui dinh chi tiét cia Quy ché chi tiéu ndi by ciia Nha trudmg.




3. Chi nhuén bat va chi bién tdp, phan bién va cac nghiép vu lién quan
dén cong tic béo chi.

4. Chi phu céap trach nhiém kiém nhiém (néu cé) theo Quy ché chi tiéu
ndi béd cua Nha truong.

5. Chi phi mua sim tai sin, miy moc thiét bj phuc vu cho hoat déng béo
chi theo quy dinh cia Nha truong. ,

Tdng Bién tap sé& trinh céc khoan chi trén d¢& Chi tich Hoi ddng quan tri

xem Xxét va phé duyét.

CHUGONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 21. Piéu khoén thi hanh

1. Quy ché nay g61n c6 5 Chuong va 21 Didu, c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay ky ban hanh. _

2. Trong qua trinh thyc hién, Quy ché ¢ thé duoc sira dbi, bd sung. Viéc
stra d6i, b sung Quy ché nay do Chu tich Hoi ddng Quén tri Truong Pai hoc

Vin Lang xem xét va quyét dinh.
TM. HOI PONG QUAN, TRI
AT i Tich




